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ขั้นตอนงานปฏิบัติงานการให้ทุนวิจัยจากงบประมาณรายได้คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยพะเยา 

1. การขออนุมัติวงเงินงบประมาณภายใต้แผนปฏิบัติงานประจ าปี  

- จัดท ารายละเอียดโครงการ 

- ขออนุมัติด านเนินโครงการและขออนุมัตงบประมาณ โดยคณบดเีป็นผูอ้นุมัติโครงการ 

 

2. การประชุมเพ่ือก าหนดกรอบประเด็นการวิจัย และหลักเกณฑ์การพิจารณาให้ทุนสนับสนุน  

- จัดท าหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาสนับสนุนทุนวิจัย 

- จัดเตรียมเอกสารและก าหนดร่างหลักเกณฑ์การพิจารณาสนับสนุนทุนวิจัย

งบประมาณรายได้คณะ 

- จอง/จัดห้องประชุม เตรียมอาหารหรอือาหารว่าง 

- จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาสนับสนุนทุนวิจัย 

- จัดท าสรุปรายงานการประชุม 

 

3. การจัดท าแนวปฏิบัติในการสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้คณะฯ 

- จัดท าร่าง หลักเกณฑ์การพิจารณาสนับสนุนทุนวิจัยงบประมาณรายได้คณะ ตาม

ความเห็นชอบในที่ประชุมคณะกรรมการพจารณาสนบัสนุนทุน 

- น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบรหิารงานวิจัยเพ่ือพิจารณา และสรุปมตจิากที่ประชุม 

- น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบในหารจัดท า

แนวปฏิบัติ 

- หากเห็นชอบ จัดท าแนวปฏิบัติฯ และเสนอต่อคณบดลีงนาม 

- หากไมเ่ห็นชอบ ด าเนนิการตามข้อคิดเห็นจากที่ประชุม 

 

4. การเปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัยซึ่งต้องด าเนินการผ่านระบบบริหารจัดการงานวิจัยของ

มหาวิทยาลัยพะเยา (UPRM) 

- สรุปกรอบประเด็นการวิจัย และหลักเกณฑ์การพิจารณาให้ทุนสนับสนุนการวิจัย 

จัดท าเป็นส่ือประชาสัมพันธ์ พร้อมทั้งก าหนดระยะเวลาในการย่ืนข้อเสนอโครงการฯ 

- จัดท าเอกสารประกอบการประกาศรับทุนประกอบไปด้วย 
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o  แบบฟอร์มเสนอโครงการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (Full Proposal) 

o แนวปฏิบัติเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การสนับสนุน 

o หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงินโครงการ 

o แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาคณะบริหารธุรกิจฯ 2564-2568 

o แนวทางการด าเนินงานตามแผนแม่บท-อพ.สธ 

o นิยามเกี่ยวกับการวิจัย 

o จรรยาวิชาชีพวิจัยและแนวทางปฏิบัติ 

- ประชาสัมพันธ์การเปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัยให้กับบุคลากรภายในคณะผ่าน

ช่องทาง ดังน้ี 

o เว็ปไซต์คณะ http://www.mis.up.ac.th/Default3.aspx 

o E-Mail ของบุคลากรภายในคณะ 

o Line Group บุคลากรคณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร์ 

o Face book Group BCA UP Team 

- บุคลากรย่ืนข้อเสนอโครงการวจิัยฯ 

5. การจัดประชุมพิจารณาข้อเสนอโครงการโดยคณะกรรมการพิจารณาสนับนุนทุนวิจัยของ

คณะฯ  

- จัดท าหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาสนับสนุนทุนวิจัย 

- จัดเตรียมเอกสารจัดท าสรุปรายละเอียดการส่งข้อสเนอโครงการวิจัยของบุคลากรฯ 

- จอง/จัดห้องประชุม เตรียมอาหารหรอือาหารว่าง 

- จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาสนับสนุนทุนวิจัย 

- จัดท าสรุปรายงานการประชุม (ประเด็นการเสนอช่ือผู้ทรงคุณวุฒิในการพิจารณา

ข้อเสนอโครงการฯ) 
 

6. การเสนอและสรรหาผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ตลอดจนการประสานงานเพ่ือขอความอนุเคราะห์

ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกพิจารณาและให้ขอ้เสนอแนะ  

- ประสานงานผู้ทรงคุณวุฒิตามรายช่ือที่เสนอในที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณา

สนับสนุนทุนวิจัย  

- จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์พิจารณาและให้ขอ้เสนอแนะในข้อเสนอโครงการวิจัย 

http://www.mis.up.ac.th/Default3.aspx
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- จัดส่งการไปยังผู้ทรงคุณวุฒิ (ข้อเสนอโครงการวิจัย, แบบฟอรม์การประเมิน, หนังสือ

ขอความอนุเคราะห์) 

- รับข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ 

- จัดท าสรุปข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒ ิโดยไมเ่ปิดเผยรายช่ือ ให้กับนักวิจัย 

- สง่สรุปข้อเสนอแนะให้กับนักวิจัยเพ่ือปรับแก้ให้ขอ้เสนอโครงการวิจัยสมบูรณ์ 

- ก าหนดการส่งเอกสารกลับมายังฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 

7. การขออนุมัติด าเนินโครงการวิจัยรายโครงการไปยังกองบริหารงานวิจัย และแจ้งเพ่ือทราบใน

การประชุมคณะกรรมการบรหิารมหาวิทยาลัยพะเยา  

- จัดท าเอกสารขออนุมัติด าเนินโครงการวิจัยเสนอไปกองบริหารงานวิจัยฯ เพ่ือ

พิจารณาอนุมัติ 

- กองบรหิารงานวิจัยพิจารณา และเสนอต่อรองอธิการบดฝี่ายวิจัยและนวัตกรรมอนุมัติ 

และน าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบรหิารมหาวิทยาลัย 

- กองบ ริหารงานวิ จั ย น า เอกสารขออนุมั ติด า เ นิน โครงการ เข้ าที่ ป รนะ ชุม

กรรมการบรหิารมหาวิทยาลัย และสง่ส าเนาเอกสารอนุมัติโครงการกลับมาคณะ  

8. การจัดท าเอกสารสัญญา  

- จัดท าเอกสารสัญญารับทุนส่งให้นักวิจัย 

- นักวิจัยลงนามในสัญญารับทุนและจัดท าเอกสารประกอบผ่านระบบบริหารงานวิจัย 

(UPRM) สง่กลับมาฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 

- รวบรวมสัญญารับทุนเสนอผ่านรองครบดฝี่ายวิจัยและนวัตกรรมลงนามเป็นพยาน 

- เสนอคณบดลีงนามเป็นผูใ้ห้ทุน 

- รวบรวมเอกสารสัญญารับทุนทั้งหมดส่งไปยังกองบริหารงานวิจัยเ พ่ือเสนอ

ผู้อ านวยการกองบรหิารงานวิจัยลงนามเป็นพยาน 

- เมื่อลงนามในสัญญาครบแล้วส่งส าเนาคู่สัญญาให้กับนักวิจัย 1 ฉบับ ฝ่ายวิจัยและ

นวัตกรรมเก็บไว้เป็นหลักฐาน 1 ฉบับ 

 

9. การเบิกจ่ายเงินงวดวิจัย  

- นักวิจัยจัดท าเอกสารเบิกเงินงวดส่งมายังฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 
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- ตรวจสอบความครบถ้วน และถูกต้องของเอกสาร พร้อมทั้งเสนอรองคณบดีฝ่ายวิจัย

ลงนาม และเสนอครบดลีงนามอนุมัติ 

- สง่เอกสารให้เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบและท าใบเบิก 

- สงเอกสารเบิกจ่ายไปกองคลัง 

10. การจัดประชุมรายงานความก้าวหน้า การจัดท ารายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์และปิดโครงการ  

11. การติดตามตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ ซึ่งก าหนดให้มกีารตีพิมพ์และเผลแพร่ผลงานวิจัย

ในลักษณะของบทความวิจัย  
 

 


